Kartotéky Augusta Sedlacka

Pravodce uzZivatele

Na pocatku celého projektu byl prosty zajem o zdchranu unikatni kartotéky ceského historika
Augusta Sedlacka (1843-1926), ulozené v depozitafi Historického Ustavu AV CR, a o jeho zpfistupnéni
Sirsi badatelské verejnosti. Fond patfi k nejvyhleddvanéjsim a nejnavstévovanéjsim svého typu,
existuje jen v origindle a neexistuji analogové ani digitalni zalozni kopie. Kartotéka je vSak pro vétSinu
zajemcl nevyuzitelna bez odborné asistence, vyhledavani je pomalé a nespolehlivé a fond castym
pouZivanim velmi trpi. Casem se ukazala nutnost fedit zadchranu a zpracovani téchto pramen( v
SirSich souvislostech. Proto se hlavnim cilem projektu stal vyvoj obecné metodiky digitalizace
kartoték historikd, véetné tvorby nastrojl pro agregaci, kontrolu a opravy digitalnich dokument i
pro efektivni zpfistupnéni téchto dat na internetu. Sedlackova kartotéka je pro tento projekt
pokusnym polem a prubifskym kamenem.

Zahajeni prace v systému
Zadejte do adresniho Ffadku vaseho prohlizece adresu http://www.augustsedlacek.cz a v hornim
menu kliknéte na odkaz Digitdlni kartotéka.

Uzivatelské ucty
Vyhledavat a prohlizet karticky mlze i nepfihlaseny uZivatel.

UZivatelsky ucet budete potrebovat, abyste mohli vyuzivat pokrocilé funkce systému (napt. vytvareni
poznamek ¢i ukladani oblibenych dotaz().

Zalozeni uzivatelského uctu, prihlaseni,
zapomenuta hesla k existujicim actiim
e Kliknéte na odkaz Vytvofit novy Ucet v sekci Pfihlaseni na Gvodni strance projektu (v pravém
sloupci), vyplnte formular.
e Pfihlaseni k uctu je mozné opét v sekci Prihlaseni nebo alternativné pfimo z prostredi
Digitalni kartotéky.
o Pokud zapomenete heslo, pozadejte o nové kliknutim na odkaz Zaslat nové heslo.

Vyhledavani

Po vstupu do Digitalni kartotéky mizete hledat pomoci formulare v horni ¢asti pracovniho prostredi.

e Zadejte text dotazu a odeslete dotaz kliknutim na tlacitko Hledat.

e Pfizadavani dotazu mlzZete pouzit zastupné symboly * a ?.

e Pokud chcete polozit ptresnéjsi dotaz, vyberte pted odeslanim dotazu nékterou z poloZzek
nabizenych v roletce.

e Pod tlacitkem Hledat jinak se skryvaji moZnosti pokladat dotazy nad aktualnim seznamem
vyhledanych zaznama.

Vyuziti zastupnych symboli pii formulaci dotazu
e Pouzijte znak * na konci, uprostied nebo na zacatku slov pro hledani variant slov.
e Pouzijte znak ? uvnitf nebo na konci slova, abyste nahradili jeden nebo zadny znak, napfiklad
Micha?l pro Michal i Michael.



Poznamka: Pfi rychlém hledani jsou slova automaticky doplfiovana hvézdickou na konci. Pokud vsak
uzivatel sam poutzije libovolny zastupny symbol, systém jiz hvézdi¢ku na konec nepfidava.

Zpiesnéni vysledkii hledani pomoci slovniho dotazu
Pokud chcete prohledat aktualni vysledky hledani, mlzete zadat zpresnujici slovni dotaz.

Priklad: Zptesnéni vyhledanych vysledkd

e Zadejte RoZmberk do fadku dotazu a kliknéte na Hledat. Vysledkem hledani jsou vSechny
zaznamy, kde je uvedeno slovo Rozmberk.

e Zajima-li vas pouze Vilém Rozmberk, zadejte do fadku dotazu Vilém, kliknéte na Hledat jinak
a vyberte Hledat v aktudlné vyhledaném. Vysledkem hledani jsou zaznamy, kde je slovo
Vilém a zaroven slovo RoZzmberk.

UloZeni oblibeného dotazu k pozdéjsimu pouziti
Tato funkcionalita umozni uloZeni jednoduchych i sloZitéjsich dotazt, které mlzete pozdéji zopakovat
jedinym kliknutim.

eV panelu s vysledky vyhledavani kliknéte na tlacitko Pridat k oblibenym dotazim.

e Vdialogovém okné, které se otevie, uvedte ndzev vaseho nového dotazu a kliknéte na
Vytvofit.

o Vyckejte na potvrzeni Uspésného uloZeni dotazu a kliknéte na OK nebo na odkaz Zobrazit
uloZeny dotaz.

e Dotaz mlzete pozdéji vyvolat z vlastniho seznamu uloZenych dotaz(i v panelu s vasim
uzivatelskym obsahem.

Pozndmka: Pro pouziti této funkce je nutné byt prihlasen.

Navrat k piredchozim vysledktim hledani

V horni ¢asti panelu s vyhledanymi vysledky je uvedena struktura dotazu. Nejste-li spokojeni s
vysledky vyhledani, kliknutim na kteroukoliv polozku miZete danou ¢ast dotazu zrusit. Tak se muzete
napriklad vratit v hledani o krok zpét.

Prace s vyhledanymi vysledky

Listovani seznamem vyhledanych zaznamu
o Vysledky vyhleddvani Ize prolistovat pomoci Sipek zobrazenych nad seznamem vyhledanych
zaznamd.
e Rychlejsi listovani vysledky Ize provést pomoci listy pod Sipkami: taZenim jezdce nebo
kliknutim pfimo do vybraného mista v listé.
e  Pfilistovani seznamem systém barevné odliSuje zaznamy, které jiz byly prohlédnuty.

Filtrovani vyhledanych zaznamu
e Provedte alespon jednoduchy dotaz (napfiklad kliknuti na tlacitko Hledat pfi prazdném radku
dotazu vyhleda vSechny zaznamy).
e Nad seznamem vyhledanych listk(i vyberte zalozku s trychtyrem.
e Vyberte si kritérium pro filtrovani, rozbalte pfislusnou sekci a kliknutim na polozku provedte
zpresnujici vyhledani (vyhleda se v aktudlnim seznamu vyhledanych listka).



e Filtrovani Ize opakovat ptidavanim dalSich zpresnujicich kritérii.

Prace s uzivatelskym obsahem
V kartotéce je mozno

e oznacovat ,oblibené” kartotécni listky (zdznamy),
e tvofit virtudIni zasuvky (z oznacenych oblibenych listka).

Veskery uzivatelsky obsah je dostupny z panelu v pravé ¢asti pracovni plochy.

Oblibené listky
Oblibené listky jsou dostupné pod zalozkou se symbolem hvézdicky.

o  Kliknutim levym tlacitkem mysi na hvézdicku v seznamu vyhledanych listk(i nebo v zahlavi
detailu zdznamu pridate listek mezi oblibené.

e Opakovanym kliknutim levym tlacitkem mysi na hvézdicku zménite barevnou kategorii.

o Kliknutim pravym tlacitkem mysi na jiZz obarvenou hvézdicku odstranite listek z oblibenych.

e Pretazenim oblibenych listk(i je moZno zménit jejich poradi.

e Kliknutim na zahlavi listku bude zobrazen detail pfislusného listku.

K dispozici je pét barevnych kategorii (hvézdicek). Pokud si prejete pracovat jen s oblibenymi
polozkami z jedné nebo vice barevnych kategorii, mliZzete prepinat zobrazeni kliknutim na prislusnou
barevnou hvézdic¢ku v prepinaci listé — systém zapina/vypina zobrazeni podle toho, které barvy
zakliknete.

Virtualni zasuvky
Vybrané oblibené listky si mlzZete uloZit do pojmenované virtudlni zasuvky. Svou virtualni zasuvku
mUiZete opatfit anotaci a mlzete ji sdilet s ostatnimi uzivateli.

eV panelu s oblibenymi polozkami kliknéte na tlacitko Dalsi a vyberte Vytvofit virtualni
zasuvku.

e V dialogovém okné, které se otevie, zadejte nazev vasi nové zasuvky a kliknéte na Vytvorit.

e  Zéasuvku muzZete pozdéji otevrit ze svého seznamu virtudlnich zasuvek v panelu s
uzivatelskym obsahem.

e Do oteviené virtualni zasuvky lze pridat nové zaznamy pretazenim mysi z Oblibenych listkd
(pfetahnete je do seznamu v zaloZce Obsah virtualni zasuvky).

e Na zaloZce Obsah virtualni zasuvky Ize ménit poradi poloZzek nebo polozky odebirat kliknutim
na ikonu X.

Prace s anota¢nim modulem
Virtudlni zasuvky a uloZené dotazy lze opatfit vlastni anotaci. Mdze jit o kratkou poznamku nebo o
souvisly strukturovany text.

e Pro anotaci slouZi editor, ktery se zobrazi, jakmile kliknete do vaseho textu v panelu Anotace
virtualni zasuvky (dotazu).

e Provedeni zmén v anotaci je tfeba potvrdit kliknutim na tlacitko UloZit.

e U virtudlnich zasuvek m(zZete pripsat anotace k jednotlivym listk(im.



Pro pohodInéjsi praci pfi psani textl se mliZete prepnout do rezimu psani anotace kliknutim na
pfislusné tlacitko (v pravé horni ¢asti).

Export do PDF

V zahlavi virtualni zasuvky i uloZeného dotazu se nachazi tla¢itko PDF. Kliknutim na néj systém
exportuje kompletni obsah vasi virtualni zasuvky do PDF, a to véetné anotace zasuvky, anotace listk(
a pfislusnych odkazl na on-line verzi.

PDF se otevre pfimo v okné prohlizece (odkud jej mUZete uloZit do svého poditace).

Sdileni vlastniho obsahu
Vas vlastni obsah muizZete sdilet s ostatnimi uZivateli. V aktudlni verzi Digitalni kartotéky Ize sdileni
provést pomoci pfimého odkazu.

e Nastaveni sdileni provedete na panelu Sdileni volbou Soukromé (implicitni nastaveni) nebo
Verejné dostupné.

Vyvoj digitalnich technologii ke zpfistupnéni prosopografickych a topografickych kartoték badatel(
minulosti se zvlastnim zrfetelem k fondu Augusta Sedlacka

Projekt (DF 12 PO10VV019) je podpoien programem aplikovaného vyzkumu a vyvoje narodni a
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